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＊Access のファイルをダウンロードした後、ファイルを開くと［セキュリティの警告］メッセージ

バーが表示されます。ファイルを閉じてアイコンを右クリックし、プロパティを選択。表示して[□許

可する]にチェックを入れて[OK]ボタンを押して再度立ち上げてください。次回からはこの手順は回避

されます。 

＊Access 起動時に「Microsoft Access のセキュリティに関する通知」のメッセージが表示されます。 

[はい]をクリックして起動してください。 

＊パソコンのディスプレイの設定により画面にずれが生じることがあります。 

＊Access は、最大ファイルサイズ２G の制限があります。メニュー画面に使用済ファイルサイズ及び

使用率が表示されていますのでファイルサイズにご注意ください。 

 

このアプリの使用によるいかなる損害が生じたとしても作者はその一切の責任を負いません。また、

損害の賠償等についても一切応じられません。各自の責任において使用してください。 

みどシステム工房 
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１．アプリ起動時  

 

ようこそ 

はじめてアプリを開いたときに「ようこそ」の画面が表示されます。 

 

 
 

操作するボタンをクリックしてください。 

ボタン名 説明 

はじめる アプリの起動 

やめる アプリの終了 

□次回から表示しない 起動時に「ようこそ」画面のスキップ 

＊アプリ購入後、この画面は表示されません。 

 

ログイン 

アプリ購入後、利用者の名前とパスワードを入力するログイン画面が表示されます。 

 

 
 

ログイン手順 

１．[名前]を選択 

２．[パスワード]を入力 

３．[ログイン]ボタンを押す 

 

＊はじめて使用するときは、[名前]:admin/[パスワード]:2024 でログインしてください。 

＊ユーザの権限により一部利用できない機能があります。 

＊衛生記録記帳時にログインした利用者がの名前が記録されます。 
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２．メニュー 

アプリを開いたときにメニュー画面が表示されます。 

 

 
 

操作するボタンをクリックしてください。 

ボタン名 説明 

衛生記録新規記帳 日々の衛生状態の記録 

衛生記録管理表（月報） １月単位の衛生記録管理表の出力 

衛生記録管理表（日報） １日単位の衛生記録管理表の出力 

衛生記録更新 １日の衛生記録を項目ごとの修正や更新 

衛生記録削除 １日単位で衛生記録の削除 

一般衛生管理計画 一般衛生管理計画の表示とチェックポイントごとの修正や更新 

重点衛生管理計画 重点衛生管理計画を表示とチェックポイントごとの修正や更新 

衛生管理記録設定 衛生管理記録の項目の設定 

衛生管理計画 衛生管理計画表の印刷や PDF ファイルの出力 

バックアップ アプリをバックアップ 

設定 アプリと PDF ファイルの保存先の設定 

社員名簿 社員情報と権限の登録 

パスワード変更＊ パスワードの変更 

終了 アプリの終了 

＊権限が「ユーザ」に設定されている利用者は、[衛生管理表（月報/日報）]、[一般衛生管理計画], 

[重点衛生管理計画]、[衛生管理記録設定]、[設定]、[社員名簿]ボタンは、利用できません。 

＊パスワード変更ボタンは、ユーザ権限のときに表示されます。 

＊PDF ファイルは、を参照するには Acrobat Reader などの PDF ビューアが必要です。 

＊Acrobat Reader などの PDF ビューアから印刷できます。 
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３ 衛生記録新規記帳 

 

1 日の衛生管理の記録は、[衛生記録新規記帳]ボタンから始めます。 

 

 
 

新規記帳の手順（すべて[良]のとき） 

１．[記載日]に記帳する日付を入力します。 

２．[一括登録]ボタンを押します。 

＊日付はテキスト枠内をクリックし、枠の左側に表示されるカレンダーマークから日付が入力できま

す。 

新規記帳の手順（一部[否]のとき） 

１．[記載日]に記帳する日付を入力します。 

２．すべて[良]で[特記事項]がないときは、[特になし]ボタンを押して次の管理項目へ移動します。 

  [否]があるときはチェック項目の☑を☐にして[特記事項]に状況等を入力してください。 

３．[登録]ボタンを押して次に進みます。 

「衛生記録新規記帳」画面は次のとおり遷移します。 

【一般衛生管理】 → 【アレルゲン対策】 → 【金属及び硬質プラスチック対策】 → 

【ノロウイルス対策】 → 【有害微生物対策】 

 

 

 

４．衛生管理記録表（月報） 

１か月間の衛生管理記録表を出力します。 
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衛生管理記表（月報）の手順 

１．出力する[年]と[月]を設定してください。 

２．特記事項が月報に収まらない場合、特記事項別紙出力を「する」を設定してください。特記事項

が衛生管理記録表（月報）の別紙として出力されます。 

３．[出力]ボタンを押して衛生管理記録表を出力します。 

＊[設定]で PDF の出力先を設定していないときは、「印刷プレビュー」で表示します。 

 

 
 

＊記録のない日は「―」で表されます。 

＊「管理者」権限でログインしたユーザの名前が責任者に記載されます。 
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５．衛生管理記録表（日報） 

１日単位の衛生管理記録表を出力します。出力する日付を次の画面から選択してください。 

 
 

衛生管理記表（日報）の手順 

１．[年][月]を選択してください。 

２．出力する日付を選択してください。 

 

 
 

＊[設定]で PDF の出力先を設定していないときは、「印刷プレビュー」で表示します。 
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６．衛生管理記録表更新 

登録したチェック項目を更新（修正）することができます。 

 

 
 

衛生管理記表更新の手順 

１．[年][月]を選択してください。 

２．更新する項目を選択してください。 

３．衛生管理記録【更新】画面が表示されます。 

 

 
４．[チェック項目]と[特記事項]を変更してください。 

５．[登録]ボタンを押してください。 
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７．衛生管理記録削除 

1 日分の衛生管理記録を削除します。削除したデータは復元することはできません。 

 

 
 

衛生管理記表削除の手順 

１．[年][月]を選択してください。 

２．削除する[日付]を押してください。 

３．ダイアログボックスが表示され、[はい]ボタンで削除されます。 

 

 

８．一般衛生管理計画 

あらかじめ、一般衛生管理計画は入力されています。状況に応じて編集してください。 

 

 
 

一般衛生管理計画の更新手順 

１．更新するチェックポイントを押してください。 

２．上書きで変更してください。 

３．[登録]ボタンを押してください。 
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＊【チェックポイント】は変更できません。 

 

９．重点衛生管理計画 

あらかじめ、重点衛生管理計画は入力されています。状況に応じて編集してください。 

 

 
 

重点衛生管理計画の更新手順 

１．更新するチェックポイントを押してください。 

２．上書きで変更してください。 

３．[登録]ボタンを押してください。 

 

 
＊【チェックポイント】は変更できません。 
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10．衛生管理計画 

衛生管理計画表は、設定した保存先に PDF ファイルが作成され、画面に表示されます 

 
 

11．バックアップ 

設定した保存先にアプリのファイルがファイル名に日付が付いてバックアップされます。 

 

12．設定 

[店舗名]に入力すると印刷時に店舗名が表示されます。 

PDF ファイルとバックアップファイルの保存先を設定します。 

 

 
 

保存先設定の手順 

１．[保存先]ボタンを押します。 

２．ダイアログが開き、保存先を設定します。 

＊保存先を設定しないと印刷プレビューが表示されます。 
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＊店舗名を入力して[メニュー]ボタンを押すと登録されます。 

＊バックアップには、アプリ名の後ろにバックアップした日付が付きます。 

 （例）パン屋さんの衛生管理_20220128 

＊月報または日報型の衛生管理記録表と別紙には、ファイル名の前にその月または日付が付きます。 

（例）202107 衛生管理記録表（月報）.pdf 

202107 衛生管理記録表（月報別紙）.pdf 

2022129 衛生管理記録表（日報）.pdf 

 

13．社員名簿 

社員を登録し、衛生管理アプリのログインパスワードと使用権限を設定します。 

 

 
 

社員登録の手順 

１．[登録]ボタンを押します。 

２．《登録》画面が開きます。 

 
 

３．氏名・表示名（2 文字まで）・権限・パスワードを入力します。 

４．[登録]ボタンを押します。 

 

社員登録更新の手順 

１．[更新]ボタンを押します。 

２．更新する社員の[番号]を押します。 

３．《登録》画面が開きます。 
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４．氏名・表示名・権限・パスワードを上書きして更新します。 

５．[登録]ボタンを押します。 

 

＊番号は新規登録時に自動採番されます。 

＊表示名は衛生管理表の記録者に表示する名前です。月報は書面の都合上、最大 3 文字まで表示され

ます。 

 

14．パスワード変更 

ユーザ権限の利用者に[パスワード変更]ボタンが表示されます。 

 
手順 

１．パスワードを上書きで変更してください。 

２．登録ボタンを押してパスワードを変更します。 

 

 

改訂履歴 

第 5 版 2024.01.28 アプリのバージョンアップに伴う改訂 

第 4 版 2022.01.28 アプリのバージョンアップに伴う改訂 

第 3 版 2021.05.30 「管理記録表」画面更新に伴う改訂 

第 2 版 2021.04.25 バックアップ機能追加による改訂 

第 1 版 2021.02.08 初版 

 


